Location vide ou meublée à titre de résidence principale :
[bookmark: _GoBack]Demander une quittance de loyers



Modèle[footnoteRef:1] :  [1:  Ce modèle vous est présenté à titre indicatif. Il est destiné à vous aider à rédiger votre propre courrier. Il est donc de votre responsabilité de vérifier qu’il correspond bien à votre situation. Pour toute information, consultez votre ADIL (pour connaître votre ADIL : www.anil.org).] 


Conseil : Envoyer ce courrier par lettre recommandée avec demande d’avis de réception

Nom, prénom du locataire
Adresse postale

Nom, prénom du bailleur (ou de son représentant)
Adresse postale


Fait à … , le ….
Objet : Demande de quittance de loyer

Madame, Monsieur,

Cas n° 1 (première demande de quittance) 

Veuillez trouver ci-joint un chèque de (…) euros en règlement de mon loyer du mois de … (mois et année).

À l’avenir, je souhaiterais recevoir gratuitement, pour chaque paiement que j’effectuerai, une quittance de loyer distinguant le loyer et les charges, comme la loi le prévoit (loi 6 juillet 1989 : art. 21).

(Facultatif) Je vous donne mon accord pour procéder à la transmission dématérialisée de cette quittance.

Dans l’immédiat, je vous remercie de bien vouloir m’adresser une quittance correspondant au versement de ce jour, ainsi qu’aux versements effectués jusqu’à présent.

Cas n° 2 (demande écrite pour relance)

À plusieurs reprises, je vous ai fait parvenir des courriers demandant de votre part l’envoi de quittances de loyers. Or, à ce jour, je n’ai toujours rien reçu.

Je vous rappelle que, conformément à l’article 21 de la loi du 6 juillet 1989, le propriétaire ou son mandataire,  est tenu de remettre gratuitement une quittance à son locataire qui en fait la demande.

En conséquence, je me vois dans l’obligation de vous mettre en demeure de m’envoyer les documents pour la période de … à …, au plus tard le… (laisser un minimum de 8 jours) à compter de la réception de la présente.

(À ajouter en dernière instance si les demandes précédentes sont demeurées infructueuses)  À défaut, je me verrais contraint d’engager une procédure judiciaire devant le juge du Tribunal d’Instance.

Dans l’attente de votre retour, veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes considérations distinguées.

 
(Signature) 

Zoom sur la quittance : 

Le bailleur est tenu de transmettre gratuitement au locataire qui en fait la demande, une quittance, qui indique le détail des sommes versées par le locataire en distinguant le loyer et les charges. 

Avec l'accord du locataire, la quittance peut être transmise par voie dématérialisée. 

Aucuns frais liés à la gestion de l'avis d'échéance ou de la quittance ne peuvent être facturés au locataire.

Texte de référence : 
- loi du 6.7.89 : art. 21
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